
華江高中 110 學年度第 2學期複合式防災日防災應變小組分工(學務處版) 

防災應變演練腳本-111 年 3 月 04 日預演 

程

序 

時    間 演 習 步 驟 作 業 單 位 

一 
1315 時前 

待命演練 

全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認地震警報系統正常運作。 

全校師生、 

總務處、生輔

組 

二 

1315~1316 

地震警報發

佈與防震掩

蔽演練 

學務處：立即使用校區廣播系統播放緊急避難警報並

實施播音。 

全校教職員工生：就地尋安全處掩蔽 

廣播：學務處報告，學務處報告，剛才發生有感地震，

全校師生請立即就地避難掩護！請各位同學躲至桌

椅間隙、堅固櫃子或牆角，使用書包保護頭部。 

幹事：拍照及攝影學務處掩蔽現場情況。 

幹事:拍照及攝影生輔組長、學務主任廣播及通報情況  

校安:拍照及攝影學務處發警報現場情況。 

校安：拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

校安：拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

校安: 拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

學務處、生輔

組 

全校各處室 

三 

1316~1334 

校園防災應

變中心成立 

防災應變中心編組成員：實施校內電話傳遞演練 

 

華江防災應

變小組 

四 1334 時 

13:34 熱食部發生火災，安全防護組啟動滅火器滅火

作業。 

校安: 拍照及攝影熱食部火災滅火現場情況。 

華江防災應

變小組、本校

師生  熱食部

人員、總務

處、安全防護

組人員 

五 
檢討及改善

措施 

配合本校相關會議對本次演練提出檢討及改善因應措

施，作為下學期演練改進依據。 

本校各單位 



 

防災應變演練腳本-111 年 3 月 11 日正式演練 

程

序 

時    間 演 習 步 驟 作 業 單 位 

一 
1415 時前 

待命演練 

全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認地震警報系統正常運作。 

全校師生、 

總務處、生輔組 

二 

1415~1416 

地震警報發

佈與防震掩

蔽演練 

學務處：立即使用校區廣播系統播放緊急避難

警報並實施播音。 

全校教職員工生：就地尋安全處掩蔽 

廣播：學務處報告，學務處報告，剛才發生有感

地震，全校師生請立即就地避難掩護！請各位同

學躲至桌椅間隙、堅固櫃子或牆角，使用書包保

護頭部。 

幹事：拍照及攝影學務處掩蔽現場情況。 

幹事 :拍照及攝影生輔組長、學務主任廣播及通

報情況 

校安:拍照及攝影學務處發警報現場情況。 

校安：拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

校安：拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

校安: 拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

學務處、生輔組 

全校各處室 

三 

1416~1434 

校園防災應

變中心成立 

防災應變中心編組成員：實施校內電話傳遞演練 

 

華江防災應變

小組 

四 1434 時 

14:34 熱食部發生火災，安全防護組啟動滅火器

滅火作業。 

校安: 拍照及攝影熱食部火災滅火現場情況。 

華江防災應變

小組、本校師生 

 熱食部人員、

總務處、安全防

護組人員 

五 
檢討及改善

措施 

配合本校相關會議對本次演練提出檢討及改善因應

措施，作為下學期演練改進依據。 

本校各單位 



 


